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BEVEZETES

Jelen eljarasrend a Felsoktatasért, Innovacidért és Szakképzésért FelelSs Allamtitkérség altal 2021.
szeptember 10-én kiadott és elektronikus Giton megkiildétt eljardsrend alapjén késziilt.

Az eljarasrend ujabb modositasig vagy visszavonasig marad hatalyban, a modositasra a Jjérvanytigyi
helyzet alakulasétol fliggden, a tapasztalatok figyelembe vételével keriil sor.

Az eljarasrend bevezetésérél és alkalmazasardl az intézményvezet§ koteles gondoskodni, a
megvalositas ellendrzése a fenntarté feladata.

1. TAKARITAS, FERTOTLENITES

L.1. A szakképzé intézményben legalabb havonta alapos, mindenre kiterjed$ fert6tlenitd
nagytakaritast kell elvégezni. Az intézmény vezetsi ellendrzik a takaritdsok végrehajtasat.

1.2. A fertdtlenitd nagytakaritds elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti Népegészségiigyi
Kézpont (a tovdbbiakban: NNK) ajanlasait.

1.3. A fert6tlenitd nagytakaritds és a rendszeres fertétlenitd takaritds elvégzéséhez sziikséges
tisztit6- és fert6tlenitd szerek biztositasa a fenntarté feladata.

2. AZ INTEZMENY ES A SZAKMAI GYAKORLATI HELYEK LATOGATASA,
RENDEZVENYEK, KIRANYDULASOK

2.1. A nevelési-oktatési intézményt kizarélag egészséges, tiineteket nem mutaté tanulo, illetve
képzésben részt vevd (jelen eljarasrend tekintetében a tovabbiakban egyiitt: tanuld)
latogathatja. Az oktatdsban és nevelésben, illetve az intézmények miikddtetésében csak
egészséges és tiinetmentes dolgozé vehet részt. Az intézmény tajékoztatja a tanulékat és a
sziil6ket arrél, hogy tiinetek észlelésekor keressék meg haziorvosukat. Koronavirus-gyant
vagy igazolt fert6zés esetén a tanul (sziil8) és a foglalkoztatott kdteles értesiteni az iskolat. Az
a tanulo vagy oktatd és foglalkoztatott, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a
haziorvos, a kezel6orvos igazolasaval vagy korhazi zarojelentéssel mehet tjra az intézménybe.
Hatésagi hazi karantén esetén a Jarvéanyligyi hat6ség altal kiadott, a Jjarvanyligyi megfigyelés
idStartamanak végét tartalmazé hatarozatot sziikséges bemutatni.

2.2. Az intézmény vezetbje (az igazgat6) egyedi intézkedéseket rendelhet el az intézményi
csoportosulasok megel6zésére a tanév, tanitasi év folyamén, mind az intézmény tertiletére,
mind az intézmény épiilete elbtti teriiletre vonatkozéan.

2.3. Az osztalytermekben, csoportszobakban lehet8ség szerint gondoskodni kell a tanulok
egymastol tavolabb torténd elhelyezésérsl, adott esetben nagyobb termek vagy egyéb
rendelkezésre all6 helyiségek bevonasaval. A tanitisi Ordkon, foglalkozasokon a maszk
viselése lehetséges, de nem kotelezs.

2.4. A kozOsségi terekben torekedni kell a 1,5 méteres védStavolsag betartasara. Sziikség esetén az
igazgat6 a csoportok, osztalyok szaméra elkiilnitett teriileteket jelol ki a kozosségi tereken
beliil. Amennyiben a védbtavolsag nem tarthatd be a koz6sségi tereken, gy az ott tartézkodés
idején javasolt a sz4jat és orrot eltakaré maszk viselése.

2.5. A tantermi oktatas sordn az osztalyok keveredését — amennyiben ez lehetséges — el kell keriilni.
A szaktantermek kivételével az osztéalyok a tanitési nap soran hasznaljék ugyanazt a tantermet.
Amennyiben ez nem megoldhatd, az osztdlyok valtisa kozott a tantermekben
feliiletfert6tlenitést kell végezni, melyet kdvetSen a termeket alaposan ki kell szell§ztetni.



2.6. A testnevelésorakat az idGjaras fiiggvényében javasolt szabad téren megtartani. Tornatermi
foglalkozasok esetén az 6rék alatt a terem szellSztetésérSl gondoskodni kell. Az érak sordn
célszerli mellézni a szoros testi kontaktust igényl$ feladatokat. Amennyiben ez mégsem
kertilhet el, akkor ezeket lehetSleg 4llandé beosztast parokban, kiscsoportokban kell végezni.

2.7. A megfeleld védotavolsag betartasa kiilondsen fontos a mosddkban, illetve az 6ltoz6kben, ezért
a tornaorak, foglalkozasok el6tti és utani 61toz€snél tekintettel kell lenni arra, hogy elkeriilhetd
legyen az dlt6z6kben torténd csoportosulds. A gyakorlati foglalkozésok soran a 1,5 méteres
vedStavolsagot biztositani kell. A gyakorlati képzéshez haszndlt eszkozoket tisztitani és
fert6tleniteni kell a csoportok valtasa kozott.

2.8. A szakmai gyakorlatok ideje alatt a gyakorlaton részt vev tanul6kra, oktatokra az altalanos
higiénés rendszabalyok vonatkoznak.

2.9. A gyakorlatokat kizardlag egészséges, koronavirus megbetegedés tiineteit nem mutaté személy
latogathatja.

2.10. A gyakorlati képzésre vonatkozé szabéalyokat a belsé és kiilsé gyakorlohelyen is be kell tartani.

2.11. A gyakorlati képzés ideje alatt az oktatd kiemelt feladata, hogy a helyes egyéni védSeszkdz-
hasznélatot folyamatosan ellendrizze, amennyiben annak hasznalata indokolt. A 1,5 méteres
védStavolsagot a gyakorlat teljes id6tartama alatt lehetdség szerint biztositani kell.

2.12. Valamennyi oktatési és gyakorlati tér esetében az elirt takaritasi utmutatd teljes kort betartasa

sziikséges. A termekben a tanuldi csoportok valtdsa kozott a feliiletfertétlenitést biztositani
sziikséges.

2.13. A gyakorlat soran az eszkdzdket — amennyiben azokat nem karositja — virucid hatédst
feliiletfert6tlenité-szerrel rendszeresen tisztitani kell.

2.14. A nagy létszamu tanulé vagy oktaté egyidejl Jelenlétével jaré esemény (pl.: értekezlet,
lnnepség, osztalyozo értekezlet, tanévnyitd és tanévzard tnnepség, bal, bankett, kulturalis
program) megszervezése soran tekintettel kell lenni az alabbiakra:

e arendezvényekre vonatkozé hatalyos létszamszabalyok szigort betartasa;

* azalapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartésa (tavolsagtartas,
maszkviselés, kézfertdtlenités, szelloztetés);

o zarttéri helyett lehetdség szerint szabadtéri program szervezése;

* sziikség esetén a résztvevok korének korlatozasa.

2.15. A sziil6i és egyéb munka értekezletek megtartasa online formaban is lehetséges.

2.16. Az osztalykirandulasokat és tanulmanyi kirdndulasokat belfoldi helyszineken kell
megvaldsitani.

EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET
KIALAKITASA

3.1. Az intézmény biztositja bejaratainal a virussls hatast kézfertStlenitt és annak hasznalatara
felhivja a figyelmet. Szintén felhivia a figyelmet arra, hogy az intézménybe érkezéskor,
ctkezések el6tt és utan minden belépd alaposan mosson kezet vagy fert6tlenitse a kezét (tanuldk
esetében inkabb javasolt a szappanos kézmosas).

3.2. A foglalkoztatottak és a tanulok testhémérsékletének mérése érkezéskor nem kotelezd.

Ugyanakkor az iskola donthet a lehet6ség fenntartdsardl allergids, nathas idészakban az
intézménybe t6rténd belépésnél.

3.3. Amennyiben az iskola a testhdmérséklet-mérést, mint dvintézkedést alkalmazza, a mérési
pontokat a helyi adottsagok alapjan, a tanulélétszémot is figyelembe véve alakitja ki annak
crdekében, hogy a testhémérséklet-mérés zokkenSmentes legyen, és ne alakuljon ki torlodas.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Ennek értelmében mérési pontként sz6ba jéhet valamennyi j61 szell6ztethetd, megfeleld méretli
tér, igy példaul az iskolai bejaratok, az aula, de akar mas tér is, ahol a zsufoltsag elkeriilhetd.
Az iskoléba érkezés idSpontja is szakaszolhat6 a zsufoltsag elkeriilése érdekében. Szakaszolas
az Orarend szerint. A testhémérséklet-mérést technikai dolgozok végzik.

A szocialis helyiségekben az iskola biztositja a szappanos kézmosési lehet6séget, amelyet
virusol hatast kézfert6tlenitési lehetSséggel is kiegészit.

Keéztorlésre papirtorlSket kell hasznalni, kdz6s hasznélatt textiltérolkdzé alkalmazésa tilos.
Kiemelt figyelmet kell forditani az alapveté higiénés szabalyok betartdsira. Az egyes
tevékenységeket megel6zéen és azokat kdvetSen szappanos kézmosassal vagy alkoholos
kézfertStlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

Fokozottan tigyelni kell az intézmény tisztasigéra, a napi tobbszori fertStlenitd takaritds
elvégzésére (a termekben, a folyosdkon és a szocilis helyiségekben). A fertétlenitd takaritas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a
padok, asztalok, székek, az ajté-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsoldk,
informatikai eszkdzok — billentylizet, monitor, egér, egérpad stb. —, mosddk csaptelepei, WC-
lehtizok stb.), valamint a padlé és a moshaté falfeliiletek a feliiletnek megfelel6 virusold hatasi
szerrel fert6tlenitésre kertiljenek.

A takaritast, fertGtlenitést ugy kell megszervezni, hogy az a tanulok egészségét ne
vesz€lyeztesse. A takaritdst végzé dolgozok részére az intézmény a felhasznalt szernek
megfeleld véddeszkozt biztosit, és azok viselését ellendrzi.

srer

Zart térben a korokozok koncentracidjanak csdkkentése érdekében kiemelt figyelmet kell
forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitist természetes szell6ztetésre, amely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosdkra, valamint a szocidlis helyiségekre is. A

helyiségek ablakat az id6jaras és a kdrnyezs forgalom figgvényében lehetSség szerint nyitva
kell tartani.

KOLLEGIUMI ELHELYEZESRE VONATKOZO SZABALYOK

Az intézmény nem miikddtet kollégiumot.

A TANULOK HIANYZASAINAK KEZELESE

SiE1

5.2.

Annak a tanulénak az iskolai hidnyzasat, aki a virusfertdzés szempontjabol veszélyeztetett
csoportba tartozik tartds betegsége miatt, errdl orvosi igazolassal rendelkezik, és azt bemutatja,
tovabbd annak a tanul6nak az iskolai hidnyzasat, akit a sziil6 a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet

a szakképzésrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szerinti alapos okra hivatkozassal nem enged
iskolaba, igazolt hidnyzasnak kell tekinteni.

Igazolt hidnyzasnak tekintendd tovabba az az idészak, amely alatt a tanulé a jarvéanytigyi
hat6sag altal elrendelt hazi karanténba (jarvanytigyi elkiilonitésre) keriil, s errél az elrendeld
hatdrozatot bemutatja. Ebben az esetben nincs szlikség kiilon haziorvosi igazol4sra.

A 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 161. § (1) bekezdés c) pontjanak értelmében az
intézményvezetSnek alapos indok esetén kell a tanuléi tavolmaradast igazoltnak tekinteni.
Ilyen indoknak tekinthets a Jarvanyhelyzetb8l fakadé alapos ok is, ugyanakkor a tanul6i
hidnyzdsnak a jarvanyhelyzetre valé tekintettel, dltalinosan, elére meg nem hatirozott
idétartamra torténd sziil6i igazoldsa nem tekintends automatikusan alapos indoknak,
minden ilyen sziil6i/gondvisel8i kérelmet a déntésre jogosult intézményvezetSnek a kérelmezs
koriilményei és a jarvany alakuldsanak fliggvényében aktudlisan kell mérlegelnie és
id8szakonként feliil kell vizsgalnia.



5.3. Ezen idGszakban a tanuld az otthona clhagydsa nélkiil, az oktatokkal egyeztetett
kapesolattartasi s szamonkérési forma mellett vehet részt az oktatésban.

5.4. A hidnyzis (pl. hatésagi karantén) id6szakdra nem vonatkoznak a digitalis oktatas
szabalyai, eljarasrendje. Ilyenkor az iskola nem biztositja az online oktatast.

A SZAMONKERES, BESZAMOLAS RENDJE

6.1. A szdbeli szamonkérések napja, érintett teriilete, valamint varhat6 1étszama elére tervezetten
keriil meghatdrozasra, ezzel biztositva a j arvanyiigyi szabalyok betartasat.

6.2. Irasbeli szdmonkérés esetén a tanuloknak személyes segédeszkozoket kell hasznalniuk. Az
irasbeli dolgozatok 24 6ras varakozis utan biztonsdgosan javithatdk a higiénés szabalyok
betartasaval.

6.3. A szamonkéréseken kizarolag egeszséges, tiineteket nem mutaté tanuld, illetve oktaté vehet
részt.

TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

7.1. Amennyiben egy tanulénal, oktaténal vagy egycb dolgozonal fertézés tiinetei észlelheték,
haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni. Az elkiildnités helyszine az intézményben a 9-es szamu
helyiség. Az elkiilonitéssel egy id8ben értesiteni kell az iskolaorvost, aki az érvényes
eljarasrend szerint dont a tovabbi teend6krdl. Nem nagykoru tanulé esetén a sziil6/gondvisel
értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil
keressék meg telefonon a tanuld héziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kdvetéen az orvos
utasitdsai alapjan jarjanak el.

7.2. A beteg tanul¢ feliigyeletét ellato szemelynek kesztyli és maszk hasznalata kételezd.

7.3. Amennyiben felmeriil a COVID-19 fert6zés gyantja, fontos, hogy megfelel felkésziiltséggel
rendelkezd egészségiigyi dolgozd keriiljon értesitésre. A haziorvos, a hazi gyermekorvos,
illetve a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fertdzés gyantjara vonatkozdéan nyilatkozni.
Amennyiben fennéll a gyant, az NNK 4ltal kiadott aktualis eljarasrendnek megfelelGen kell
ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.

7.4. A tanulé az iskoldba — hasonléan, mint mds megbetegedések esetén — kizardlag orvosi
igazolassal, korhazi zaréjelentéssel térhet vissza, amelyet az intézménynek el kell fogadnia, azt
sajat hataskorben nem biralhatja feliil.

7.5. Amennyiben kronikus betegséggel é16 tanuld a koronavirus okozta jarvanyiigyi helyzet miatt

specialis eljarast, védelmet igényel, a kezel6orvosnak kell déntenie arrol, hogy milyen
intézkedéseket sziikséges megtenni.

INTEZKEDESEK AZ INTEZMENY FERTOZESSEL ERINTETTSEGE ESETEBEN

8.1. A szakképzd intézmény feladata és kotelessége a jarvéanyiigyi késziiltséget kezels intézményi
intézkedési terv folyamatos aktualizaldsa — sziikség esetén — az intézményen beliili eltérd
jarvanyiigyi helyzetet is figyelembe véve.



8.2. Amennyiben az intézményben COVID-19 fertézés ténye igazolodik, arrél a teriileti
jarvanytigyi hatdséagot, azaz a Komérom-Esztergom Megyei Korményhivatal népegészségiigyi
feladatkdrben eljard jarasi/keriileti hivatalat haladéktalanul tajékoztatni kell.

8.3. A téjékoztatss telefonon &s elektronikus formaban torténik. A COVID-19 targya
tajékoztatasért, értesitésekért felelés munkatérs az iskoldban:

Friedrichné Sulyok Szilvia iskolatitkar
Tel.: 06 33 520 165
E-mail: kolpingesztergom@gmail.com

8.4. A szakképz intézmény évfolyamain egesz osztalyra bevezetett taniigyi intézkedésre csak
rendkiviil indokolt esetben keriilhet sor, tekintettel arra, hogy 12 év felett minden tanulé élhet

az oltas felvételével. A fertdzésben érintett tanuld a felgyogyulasaig nem latogathatja az
intézményt.

8.5. A tantermen kiviili, digitalis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanulasi folyamat ellendrzése
¢s tdmogatasa az oktatok és a tanuldk online vagy mas, személyes talalkozast nem igényls
kapcsolatdban — elsésorban digitélis eszkézok alkalmazasaval — torténik. A tanuldk a tantermen

kiviili, digitdlis munkarend elrendelését kivets naptol az iskolat meghatérozott eljarasrend
szerint latogathatjak.

8.6. Amennyiben egy iskoldban tantermen kiviili, digitalis munkarend keriil atmenetileg

elrendelésre, a gyermekfeliigyeletet az érintett intézményben meg kell szervezni igény esetén
a sziil6k tAmogatasa érdekében.

9. KOMMUNIKACIO

9.1. Az iskola felhivja az oktatdk, tanuldk és sziildk figyelmét a hiteles forrasokbél torténd
tajekozodas fontossdgara. Az oktatissal kapcsolatos hireket a www.kormany.hu és a
www.nive.hu feliiletein kell kévetni.

9.2. A koronavirus vonatkozasdban a Nemzeti Nepegészségiigyi K6zpont (NNK) 4ltal kiadott és
honlapjan (https://www.nnk, gov.hu) k6zzétett tajékoztatok nyujtanak segitséget.

Kelt: Esztergom, 2021. szeptember 14.
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