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A szakképzési alapfeladat elldtdsa 2020. marcius 16-at6l hatarozatlan ideig (visszavonasig) a
kdzismereti és szakmai elméleti ismeretanyag oktatdsa tekintetében iskoldnkban, az
Esztergomi Kolping Katolikus K&zépiskolaban is tantermen kiviili, digitdlis munkarendben
kerlil megszervezésre a nappali munkarend helyett. Erre az id&szakra az aldbbiak
érvényesek:

A tajékoztatds és a kapcsolattartas eszkozei, formai

— Személyesen: el6re egyeztetett id6pontban és tigyben az iskoldban.

— Telefonon az intézmény telefonszdman: 06/33/520-165

— Elektronikus levelezés az intézmény e-mail-cimén: kolpingesztergom@gmail.com

— Az intézmény honlapja: http://kolping-egom.hu/

— Az intézmény Facebook-oldala: https://www.facebook.com/kolpingegom/

—  KRETA-belépés: https://egom-kolping.e-kreta.hu/

— Az intézmény dolgozdi kozott: mobiltelefon (telefonhivas, SMS), elektronikus
levelezés (kor e-mail). (Az iskola minden alkalmazottjdnak — f8allasi és éraadd
pedagdgusanak, valamint technikai dolgozéjanak — telefonszdmat és e-mail-cimét
tartalmazo, kizarolag belsé haszndlatra készllt tablazat az eljarasrend nem nyilvanos
mellékletét képezi.)

A tanuldok tanulmanyi el6rehaladasanak ellendrzése, a rendszeres
beszamoltatas és értékelés alkalmazhaté formai, gyakorisaga és rendje;
az évfolyam tanulmanyi kdvetelményeinek teljesitése és a teljesités
feltételei

1.1. A tanuldk tanulmanyi elérehaladasdnak ellen8rzése, a rendszeres beszamoltatas és
értékelés alkalmazhaté formai, gyakorisaga és rendje

A tanulok otthonrdl, osztalyfénokeik és tanaraik utmutatasa alapjan latjak el tanulmanyi
feladataikat. A heti dérarend szerinti elsé olyan napon, amikor egy adott tantargybdl
orajuk van, elektronikus Uton megkapjak a tanartdl vagy szakoktatétdl az arra a hétre
kijelolt tananyagot és a hozza tartozd ellenérzé feladato(ka)t, amelye(ke)t online tanari
segitséggel oldanak meg, a tananyag elsajatitisanak és a feladat(ok) megolddsanak
hataridejével. A feladatmegoldasokat a megadott online elérhetSségre kildik el a
tandrnak vagy szakoktaténak. Ugyanezen az elérhetfségen keresztiil kérhetnek
segitséget és Utmutatast sziikség esetén tanaruktdl vagy szakoktatdjuktdl. Az intézmény
pedagdgusai és szakoktatdi a tanuldk tanulmanyi el6rehaladdsanak ellen8rzésére és
értékelésére az eljarasrendben meghatarozott digitalis feltleteket (pl. Google Classroom
stb. — lasd a kés8bbiekben) és a kbznevelési regisztracios és tanulmanyi alaprendszert (a
KRETA-t) veszik igénybe.



A digitalis tanrend szerint tanult ismeretek rendszeres, érdemjeggyel torténd értékelése
az iskola helyi tantervében meghatdrozottak szerint torténik. Az online tanulmanyok
érdemjegyekkel torténé szamonkérésének tényét, az ellendrzés mddjat és tartalmat a
tandrok és a szakoktaték a feladat kiadasakor jelzik a tanuldknak. Az évfolyam
kovetelményeinek teljesitését a tanuldk eddigi, iskolai tandrdkon elért tanulmanyi
eredményei és a digitdlisan szamon kért kovetelmények értékelése alapjan, az év végi
osztalyzat megallapitasdval igazoljak.

Az ellendrzés és beszamoltatas alkalmazhaté formai: online bekiildétt feladatlap- és
teszt-megolddsok, ellenérzé kérdésekre adott rovid valaszok, kutatémunka eredménye
(pl. révid szoveges Osszefoglald, prezentdacid stb.) és tartalomkészités (pl. hazi dolgozat,
plakat, vided vagy egyéb digitalis tartalom stb.).

Az adott tantargyat tanité tanar vagy szakoktaté hetente ellenérzi, hogy az érarendben
szerepld heti draszamnak megfelel6 mennyiség(i tananyagot hatdridére feldolgozta-e a
tanuld. A feladat megolddsanak és online visszakildésének legkés6bbi idépontja a
kiadastdl szamitott hetedik nap.

Ha a tanuldé betegség vagy mas nyomods ok miatt nem tud a feladattal foglalkozni, azt
haladéktalanul jeleznie kell tandranak vagy szakoktatéjanak és osztalyf6nokének. Jelzés
hidnyaban nem elfogadhaté a hatdrid6 be nem tartdsa. A hataridére el nem készitett
feladatok értékelése elégtelen osztdlyzat lehet, amennyiben a mulasztdsért
egyértelmien a tanuld a felel6s.

Ha valamelyik tanuld nem vesz részt a digitalis oktatasban, akkor mielSbb fel kell venni
vele a kapcsolatot, és a problémat jelezni kell a szlil6nek is.

1.2. Az évfolyam tanulmanyi kdvetelményeinek teljesitése és a teljesités feltételei

Az évfolyam tanulmanyi kovetelményeinek teljesitéséhez a tanuldknak minden
tantargybdl sziikséges szamu (havonta legaldbb egy) osztdlyzatot kell kapniuk, amelyet a
tanarok és a szakoktatok a napldzott tandrakhoz tudnak beirni. Ezt és a kévetelmények
teljesitését a koznevelési regisztraciés és tanulmanyi alaprendszerben (a KRETA-ban), a
Hézi feladatok vagy az e-Ugyintézés, illetve az Uzenetek funkcié hasznalataval
dokumentaljak. Itt adjak meg az altaluk haszndlt internetes platformon kijel6lt digitalis
tartalomra mutaté linket.

A tantermen kivili, digitalis munkarend résztvevdinek (tanaroknak, szakoktatéknak és
tanuldknak egyarant) rendelkezniilk kell olyan elektronikus eszkozzel (asztali
szamitogéppel, laptoppal, notebookkal, tablettel, okostelefonnal stb.), amelyen van
internetkapcsolat, valamint KRETA belépési jogosultsaggal és e-mail-cimmel. Indokolt
esetben, amennyiben valamelyik tanar, szakoktatdé vagy tanulé otthonaban nem all
rendelkezésre a digitdlis munkarend alkalmazdsahoz sziikséges eszkdz, és az mas mddon
nem biztosithato, az iskola gondoskodhat arrdl, hogy — megfelel6en dokumentilt és a



digitalis munkarend megszlintével visszaadasi kotelezettséggel vallalt — ideiglenes
eszkozkolcsonzéssel segitsen megoldani a problémat.

Természetesen minden olyan hagyomanyos oktatasi eszkdz (pl. tankdnyv, munkafiizet,
flizet stb.) is haszndlhaté a digitdlis munkarend szerinti oktatasban, amely biztositott a
tanulok szamara.

A pedagégusok és a szakoktatok munkavégzésének formai, rendje és
beosztasa; a kdznevelési regisztracios és tanulmanyi alaprendszerben
valé dokumentdlas médja

2.1. A pedagdgusok és a szakoktatok munkavégzésének formai, rendje és beosztasa

A pedagdgusoknak és a szakoktatéknak a tantermen kiviili, digitalis munkarend ideje
alatt nem kell bejarniuk az iskolaba, munkajukat megfelel8 infokommunikaciés eszkdzok
birtokaban otthonrdl is végezhetik. Az otthoni munkavégzés sordn kotelesek betartani az
intézmeényi eljardsrend szabalyait. Tanitasi napokon (hétkéznapokon), a délelstti
6rakban, 8.00 és 12.00 dra kozott sziikség esetén legyenek elérhet6k telefonon, SMS-ben
vagy e-mail Gtjan. Ha a pedagdgus vagy a szakoktatd betegség, technikai probléma vagy
egyéb ok miatt nem tudja digitdlisan ellatni a feladatait, haladéktalanul értesitse errél az
iskola vezetGségét.

A pedagégusok és a szakoktaték munkavégzésiiket a digitdlis munkarendhez adaptalt
egyszer(sitett tanmenetben rogzitik a tanuldk altal elsajititandd tananyagrész, a
hasznalt digitalis médszertani felllet és forma (tananyag formatuma), a kikiildés ideje, az
ellen8rzés mddja és a visszakildés hatarideje meghatarozasaval.

A pedagogusok és a szakoktatdk a heti 6rarend szerinti elsé olyan napon, amikor egy
adott tantdrgybdl orajuk van egy osztallyal vagy tanulécsoporttal, elektronikus Uton
elkildik az érintett tanuldknak az adott hétre kijelolt, egyenletesen elosztott,
feldolgozhaté mennyiségli tananyagot és a hozza tartozd ellenérzé feladato(ka)t, a
tananyag elsajatitasanak és a feladat(ok) megoldasdnak hatdridejével. A tananyagot
kilénb6z8, a tanuldk altal megnyithaté formatumban csatolt fajlként vagy csupén a
rendelkezésre all6 tankdnyv oldalszamdnak, a digitalis tananyag online elérhet&ségének,
linkjének megaddsaval stb. lehet feladni. A feladat lehet: tanulnivald, internetes gy(ijtés,
teszt, vazlat- vagy esszéiras stb.

A pedagégusok és a szakoktatok a feladatkikildésben a tananyag lényegi részeire
szoritkozzanak, adjanak megfelel6 tamogatdst a tanuldknak, s hatdrozzanak meg a
lehet8ségekhez képest fix id6pontot a felmerils kérdések megvélaszoldsara. A tananyag
meghatarozasakor legyenek tekintettel a tanuldk (és a szll6k) id6beosztasara, elézetes
tudasara, felkésziiltségére, valamint mds tantargyak kévetelményeire.



A tanuléi feladatmegolddsokat, az esetleges kérdéseket, a segitségkérést a megadott
online elérhet6ségen fogadjdk. A bekildott feladatokat nyilvantartjak, hidnyuk esetén
értesitik a tanulét. A masodik be nem kuldott feladat esetén (elektronikus levélben,
KRETA-lizenetként stb.) a sziil6t is tajékoztatjak a mulasztasrél. A feladatmegoldasokat
értékelik és az értékelést a KRETA-ban rogzitik (,,hazi feladat”-ként).

Minden pedagogus és szakoktaté maga donti el, hogy milyen digitalis oktatasi csatornat
valaszt (pl. Google Classroom, Facebook, Messenger, Redmenta, Quizlet, Skype, video
chat stb.). A valasztott platformon csoportokat hoz létre a didkok kdzvetlen elérésére. EIS
videds kapcsolatban tandra csak az érarend szerinti id6ben tarthatd, el6zetes egyeztetés
alapjan, felmérve a diakok részvételi lehet&ségeit.

2.2. A kodznevelési regisztracios és tanulmanyi alaprendszerben valé dokumentélds mddja

A tantermen kivili, digitdlis oktatds minden fontos mozzanatanak adminisztralasa,
hivatalos dokumentdldsa a koznevelési regisztraciés és tanulmanyi alaprendszerben
(KRETA-ban) torténik. Az 6rarend szerinti 6rakat naprakészen napldzni kell, mert csak igy
lehet hazi feladatként rogziteni a tanuldknak kiadott, elsajatitandé tananyagot, illetve az
adott érdemjegyeket. Az adott 6ra témaja mellett (zaréjelben) meg kell jeldlni azt a
digitalis platformot, ahol az oktatas anyaga leadasra kertil (pl. e-mail, Google Classroom,
Facebook-bejegyzés, Messenger-lizenet stb.). A tanuldknak kikuldott tananyagok
megnevezése az elektronikus naplo felliletén egyezzen meg az egyszer(isitett tanmenet
tartalmaval. A tandrakat az egyszer(sitett tanmenet tartalmanak megfelelSen rogzitjik a
KRETA Napld/Haladdsi naplé/Naplé kitéltése funkcid alkalmazasaval.

A rendszerbe bejegyzett fejleszté és kompetenciafejlesztési 6rakat is biztositani és az
eddigiek szerint dokumentdlni kell. Az elldtdsokat a szakértSi bizottsag Aaltal
meghatarozottak szerint kell biztositani. Itt nehézséget jelenthet, ha a tanuld szakért6i
vélemény alapjan specidlis mozgasfejlesztésben részesil rehabiliticids ellatdsa
keretében. llyen esetben a gydgypedagdgus egyszer(i, rajzos mozgasos feladatsorokat
allitson 6ssze, amelyek otthon is végrehajthatok, illetve, ha lehet&ség van ra, akkor az
online térben is megtarthatd ez az éra.

A pedagdgiai célu rehabilitaciés tandrai foglalkozdsok, illetve fejleszté pedagdgiai
ellatasok dokumentalasa sajatos nevelési igényl gyermek, tanuld esetében tovabbra is a
kozpontilag kiadott egyéni fejlédési lapon, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel kiizdé gyermek, tanulé esetében az eddig kialakitott gyakorlat alapjan,
helyben szokdsos médon térténik.

Kulonosen fontos az érettségi, illetve a szakmai vizsgak el6tt all6 SNI/BTMN-es tanuldk
ellatasa a szakvéleményben foglaltak szerint. Az 6 esetiikben igen lényeges, hogy a
kilonleges banasmadd keretében nekik jard ellatas igazolhaté mddon biztositva legyen, az

el8irt kovetelményeket teljesiteni tudjak.



3. Alkalmazandé tanrend; a kdzismereti és a szakképzési kerettantervek
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tantargyi strukturajatdl valo eltérés formaja és mértéke

3.1. Alkalmazando tanrend

Az iskolaban alkalmazandd tanrend alapja a 2019/2020-as tanév tantargyfelosztasa,
amelynek személyi része tovabbra is érvényben marad: minden pedagdgus ugyanazokat
a tantargyakat tanitja, amelyeket a tantermen kivili, digitdlis tanrend bevezetése el8tt
tanitott. A pedagégusok 6raszama valtozatlan marad. Az intézményben a tanrend alapjan
a tantargyak feladatainak kikiildése blokkositva torténik, azaz a pedagdgusok az egy
tantdrgyhoz tartozé feladatokat hetente egyszer, egyszerre, egy napon kiildik ki.

3.2. Akoézismereti és a szakképzési kerettantervek tantargyi struktdrdjatdl vald
eltérés formaja és mértéke

A kozismereti és a szakképzési kerettantervekben foglalt tantargyi struktaratél valdé
eltérések:
—a kilencedik évfolyamon el kell halasztani a szintvizsgdkat (az 6sszefliggs szakmai
gyakorlat kezdetére a tanuldk szintvizsga nélkil is tanuldszerz&dést kéthetnek);
— a szakmai gyakorlati tantargyak oktatdsa (a szakma adottsagaitdl fuggéen)
6nallé tanuldi projektfeladat elvégzésén, illetve videofelvételen vagy egyéb
hordozén megjelenitett, a gyakorlathoz kapcsolddd, elméleti jelleg(i feladatok
tanuléi megoldasan alapul;
—a végz0bs (szakiskolai 11. és szakkozépiskolai 12./2.) évfolyamokon nagyobb
hangsulyt kapnak a szakmai, illetve az érettségi vizsga kimeneti kovetelményei.

Esztergom, 2020. marcius 16.

Czaheszné Ujvari Zsuzsanna
igazgato



